
คู่มือการใช้งาน Google Form ส าหรับ Hansar Samui Guest Check-In Form Online 

วิธีการเข้าใช้งาน 

1. ที่หน้าจอเครื่องคอมพิวเตอร์ ให้ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอน  

 
 

แต่ถ้ามีการบันทึกผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน เอาไว้ ก็ข้ามไปขั้นตอนท่ี 6 ได้เลย 

2. หลังจากนั้นท่ีช่อง อีเมล์หรือโทรศัพท์ ให้ใส่ “social.hansarsamui@gmail.com” ลงไป 

 
 

 

 



3. หลังจากนั้นกดที่ปุ่ม  

 
 

4. หลังจากนั้นท่ีช่อง ป้อนรหัสผ่าน ให้ใส่ “Hansar1012728” ลงไป 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



5. หลังจากนั้นกดที่ปุ่ม  

 
 

6. หลังจากนั้นก็จะเข้าสู่หน้าจอหลักของ Google Form 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



7. ให้คลิกที่ฟอร์มที่ชื่อ “Hansar Samui Guest Check-In Form” 

 
 

8. ก็จะเข้าฟอร์มตามรูปด้านล่าง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. หลังจากนั้น ให้คลิกที่  (ตัวเลขด้านหลัง คือ จ านวนที่ลูกค้าเข้ามากรอกฟอร์มเช็คอิน) 

 
 

10. หลังจากนั้นให้คลิกที่  

 
 

 

 

 

 

 

 

 



11. เพียงเท่านี้ก็สามารถเข้าดูแบบฟอร์มที่ลูกค้าเช็คอินเข้ามาได้แล้ว 

 
 

12. หากมีลูกค้าเช็คอินมากกว่า 1 ราย ให้คลิกที่  เพื่อเลื่อนไปดูรายถัดไป 

 
 

 

 

 

 

 

 



13. สามารถคลิกที่ไอคอน  เพื่อส่ังพิมพ์แบบฟอร์มได ้

 
 

14. สามารถคลิกที่ไอคอน  เพื่อลบฟอร์มที่ไม่ต้องการได ้

 
 

 

--------------------------------------- จบการใช้งาน --------------------------------------- 


